                      ЗАТВЕРДЖЕНО

  ________О.М. Охримчук  

“__” ________ 2018 року

інформаційна картка адміністративної послуги
Виготовлення дубліката свідоцтва на право власності на житлове приміщення
(назва адміністративної послуги)

Фонд комунального майна міста Нетішин
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)

 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	Найменування центру надання адміністративної послуги, в якому здійснюється обслуговування суб’єкта звернення
	Центр надання адміністративних послуг

	

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	м.Нетішин, просп. Курчатова, 1/1

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Понеділок -  9.00 - 18.15

Вівторок – 9.00 - 20.00

Середа – 9.00 – 18.15

 Четвер – 9.00 – 18.15

П'ятниця - 8.00 – 16.00

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	(03842) 90993; (03842) 90995; (03842) 90880

E-mail: cnap_netishyn@ukr.net;

http://www.netishynrada.gov.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	«Про приватизацію державного житлового фонду»


	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	-

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	Наказ Міністерства з питань житлово-комунального господарства України від 16.12.2009 № 396 «Про затвердження Положення про порядок передачі квартир (будинків), жилих приміщень у гуртожитках у власність громадян»,

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради «Про вартість послуг з оформлення документів на право власності на квартиру (будинок), житлове приміщення у гуртожитку « від 20 грудня 2012 року № 457, з внесеними змінами;
- рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради від 25 липня 2013 року        № 240/2013 «Про врегулювання питань, пов’язаних з оформленням документів щодо передачі у власність громадян житлових приміщень та реєстрацію права власності на житло»;

- рішення шістдесят першої сесії Нетішинської міської ради VІ скликання від  26 червня 2014 року № 61/1395 "Про перелік послуг, які надаються через центр надання адміністративних послуг».

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Заява про видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло, підписана усіма співвласниками житлового приміщення.

	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	- ксерокопія свідоцтва про право власності на житло завірена належним чином органом, який здійснював державну реєстрацію права власності на житло;.

- оголошення в газеті "Нетішинський вісник" про визнання недійсним вкраденого, загубленого чи пошкодженого свідоцтва про право власності на житло;
- копії документів, що посвідчують особу та підтверджують громадянство України, громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї (для осіб, які не досягли 14 років, копії свідоцтв про народження), які проживають разом з ним;

- копії довідок про присвоєння реєстраційного номера облікової картки платника податку громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї, які проживають разом з ним (крім випадків, коли через свої релігійні переконання особи відмовилися від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний контролюючий орган і мають відмітку у паспорті);

- довідки про реєстрацію місця проживання громадянина, який подає заяву, та всіх членів його сім'ї, зареєстрованих у квартирі;

- технічний паспорт на житлове приміщення;

- документи, що посвідчують факт звернення до органу внутрішніх справ про крадіжку свідоцтва про право власності на житло;

- документ, що підтверджує повноваження особи, яка звернулась із заявою від імені уповноваженого власника (співвласників)  для одержання дубліката свідоцтва про право власності на житло.
У разі смерті уповноваженого власника та/або співвласників житла додається копія свідоцтва про смерть.

У разі зміни прізвища (імені, по батькові) уповноваженого власника та/або співвласників житла додаються копії документів про такі зміни.

Якщо видача дубліката проводиться у зв’язку з пошкодженням оригіналу свідоцтва про право власності на житло до заяви  долучається оригінал цього свідоцтва

	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	Уповноважений власник  з усіма повнолітніми членами сім'ї зазначених у свідоцтві про право власності

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	Платна

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	Рішення виконавчого комітету Нетішинської міської ради 
від 20 грудня 2012 року № 457

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	39,60 грн.

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	р/р 31515931022004

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	1 місяць

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	- виявлення у наданих заявником документах недостовірних відомостей;

- надання  заявником неповного переліку документів, передбачених пунктом 9;

- відсутності згоди уповноваженого власника та/або усіх співвласників на видачу  дубліката свідоцтва про право власності на житло;

- звернення із  заявою  про  видачу дубліката свідоцтва про право власності на житло неналежною особою.

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	  Дублікат свідоцтва про право власності на жиле приміщення

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	 Особисто уповноваженим власником

	16.
	Примітка
	 


Спеціаліст 1 категорії Фонду комунального майна міста Нетішина






Н.В.Туровська



Директору


Фонду комунального майнам.Нетішина


_______________________________
від наймача квартири ______________________

 _________________________________________

                                                                                                                         (прізвище, ім’я та по батькові)

що проживає за адресою:______________________

_____________________________________________


телефон______________________________________ 

ЗАЯВА 
У звязку із втратою свідоцтва про право власності на житло, а саме _______________________________________________________________________________________
(адреса квартири, житлового приміщення у гуртожитку)
прошу видати дублікат свідоцтва про право власності на житло.

Квартира (житлове приміщення у гуртожитку) приватизовано (е) відповідно до розпорядження (рішення, наказу) від ______________, №__________, виданого _______________________________________________________________________________________
(орган приватизації, що видав розпорядження)
До заяви додаю опис документів для отримання адміністративної послуги. 
Підписи наймача та членів 
сім'ї, що блрали участь                        _____________                __________________________
у приватизації 
                                         (підпис)                                        ( П.І.Б.)



                                                              _____________                __________________________

           





(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                                 _____________                __________________________

           





(підпис)


      (П.І.Б.)

                                                                 _____________               ___________________________  






      
          (підпис)


      (П.І.Б.)

   "___" ______________ 20__ року

Підписи квартиронаймача та членів його сім’ї підтверджую: в/х №______________    _____________     Адміністратор ЦНАПу _____________________    _________          "__" ________________ 20__ р.

Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _______________________________________ 

Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _______________________________________    

Даю згоду на обробку моїх персональних даних   _____________________________________
